
So, you’ve been paying income taxes all year and now comes the exciting part: you get to 
file and find out if either the state or the federal government owes you money! 

Before you start the process of filing, you will need certain records in order to 
complete your tax return.  Let’s look at some of these.  First, your employer will mail 
you a copy of your W‐2 form, an example of which is shown here. This form lists 
your earnings and withholdings for the year. You receive a W‐2 for each job you 
h ld d i h d l f h h filheld during the year and you must enclose a copy of each when you file your taxes.
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Let’s take a closer look at the W‐2 form. Box one contains your gross (as in, total earned) 
income. Make sure that the income you report on your return reflects this number. Box 
two shows how much federal income tax was withheld from your paychecks through the 
year. This is the number that determines whether you owe the government because you 
withheld too little, or you get a refund because you withheld too much. 

Boxes four and six have no affect on your income tax status but you might be interested toBoxes four and six have no affect on your income tax status, but you might be interested to 
see how much you contributed to Social Security and Medicare over the course of the year. 

Box nine shows your advance EIC, or Earned Income Credit, payment. Although we won't 
be using it here, this box is used by low wage earners. EIC tax credits vary based on your 
income and the number of children you have. The tax credits are subtracted from your 

i h l l i bl igross income when calculating your taxable income.
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Do you have a savings account? If so, you should receive a 1099‐INT from the bank 
where you have that account. This form lists the total interest that the bank paid on 
your account that year. You need to pay tax on this interest income if it’s over six 
hundred dollars for the year. 
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Before we look at the different tax forms, let’s look at what the IRS considers to be income. 
This is very important to understand when it’s time to fill out your taxes. 
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Which of the three income tax forms should you use? Look at each and see which one 
would most likely apply to your situation. 

6



7



8



Alright, that's enough talk about forms for now. Let's apply a little of what we've learned.

Next, since it is likely that you will be using the 1040EZ form for several years,  let’s 
complete a sample form.  It's called the EZ form because it's shorter than the regular 1040, 
which is also called the long form because it is, in fact, extremely long. You must file your 
taxes (postmark) before April 15th, or you may have to pay a penalty. Remember, you must 
attach a copy of your W‐2 to your 1040EZ form when you send in your taxes and make sureattach a copy of your W 2 to your 1040EZ form when you send in your taxes and make sure 
that the numbers match where they're supposed to match.

First, remember to fill in the top part with all your personal information.  In this case, we 
will say that you are single, have graduated from  college, and your parents can no longer 
claim you on their tax return.  Therefore, you are not a dependent.  Use the information on 

l h fscreen to complete the form.

Click the link to access the 1040EZ template that you can save or print.

9



Begin by completing lines 1‐4 on the EZ form. Use the data from the example W‐2. 

Enter the example personal information on the top of the form.

If would like to donate $3.00 of your money to the presidential campaign, then you can 
check this box before filling in line 1 on the form.

Complete line 1 by filling in the wages, tip, and salaries. 

Complete line 2 by filling in the taxable interest. 
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Skip step three unless you are a resident of Alaska, or collected unemployment last year.

Add lines one, two and three to come up with the adjusted gross income. This is your 
income before subtracting any deductions or expenses.

Since no one can claim you as a dependent, you will be able to use the standard deduction.  
Read line 5 to see which amount will apply to you Did you fill in $9350 00? That’s correctRead line 5 to see which amount will apply to you.  Did you fill in $9350.00?  That s correct.

Now, we can calculate your taxable income (the income figure that is used to determine 
your tax liability) on line 6.  As the form states, you will need to subtract line 5 from line 4. 
This will determine if you are receiving a refund or if you owe the IRS money.  What did you 
get?  Remember, in order to get your taxable income, you must subtract your standard 
d d i f dj d ideduction from your adjusted gross income.

Now, let’s check our W‐2 form to find how much our employer actually withheld and sent 
to the government for tax payments.  Enter this number on line 7. As we said earlier, you 
probably don’t have to worry about the earned income credit. If you think you qualify, you 
will have to review the additional information in the EZ booklet. 

Add lines 7 , 8 and 9a to come up with your total payments and credits. This is how much 
you have already paid the government towards your income taxes. 

Click the link to open the tax tables and determine how much you actually owe to the 
government.
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Did you come up with this amount on line 11?

Now, the moment you have been waiting for.  Will you owe or receive a refund? If line 10 is 
greater than line 11, you will receive a refund. Subtract line 11 from line 10 and enter this 
number on line 12a. 

If line 11 is larger than line 10 you owe the IRS money Subtract line 10 from line 11 andIf line 11 is larger than line 10, you owe the IRS money.  Subtract line 10 from line 11 and 
enter the amount on line 13. 

So, how did you do? Looks like you are getting a refund.  ALRIGHT!

You’re almost finished. You just need to determine how you want to receive your refund.  
D i b il d d i d di l i b k ? IfDo you want it to be mailed to you or deposited directly into your bank account?  If you 
would like to have it directly deposited into your bank account, fill in the routing number 
and check the type of account on lines 12b, c and d. If you leave these blank, you will 
receive your refund in the mail. 

Finally, don’t forget to sign and date your form at the bottom. Also, complete any other 
information on that line.   If you don’t do this, your form is not valid.  

YOU’RE FINISHED!
Yes.  Completing the 1040EZ is that simple. 
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You do not have to file a federal return if you make under $8,200 a year.  However, if you 
have paid any money in through deductions, you have to file a return to get that money 
back. Chances are good that if you've been getting a paycheck, you had to fill out a W4, and 
your employer withheld some of your earnings, so you will have to file to get that money. 
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On December 10th, 2010, the actor Wesley Snipes began serving a three year prison 
sentence for failure to file income tax returns. According to U.S. prosecutors, the actor did 
not file for at least a decade, and owed $2.7 million in taxes on $13.8 million in income 
from 1999 to 2001 alone. 

Think twice before submitting fraudulent numbers to the IRS. If they didn't believe Wesley 
Snipes then you've got no chanceSnipes, then you ve got no chance.

Tax evasion, which means illegally avoiding paying taxes or failing to report your taxes 
accurately,  is a crime and typically involves failing to report income or improperly claiming 
deductions that are not authorized. Some of the most common forms of tax evasion are 
listed here. 
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If you want to miss out on all the fun that everybody  is having filling out their tax returns, 
you can always hire a tax preparer. You can find a local firm or go with a huge national tax 
preparation corporation like H&R Block or Jackson Hewitt, or a local Certified Public 
Accountant.

Tax preparers, no matter how good, can't read your mind or resurrect receipts to prove 
your deductions What they can do is talk you through the process of getting all of youryour deductions. What they can do is talk you through the process of getting all of your 
information together.  Once they have all the information, they take over from there and 
charge a fee for their services.  If you have a lot of deductions or other factors that you 
don't want to deal with (and that you're willing to pay not to deal with) then this option is 
for you. If you only need to fill out a 1040EZ, this option doesn’t make a lot of sense. 
According to Consumer Reports magazine, the average 2009 cost for a tax professional to 
fill i i d h d d i d ll Thi k h hfill out a non‐itemized return was one hundred twenty‐nine dollars. Think how many hours 
you would have to work to pay for the convenience of someone else doing your taxes. 

A cheaper alternative is to use a computer program like Turbotax or Quicken. These 
programs save electronic records of your tax returns and the information you need in order 
to fill them out. This can save time if you use them every year. The software also contains 
information about the rules and regulations associated with each line in the federal and 
state tax forms.  If you don't have a very good grasp of how taxes work, these programs can 
help out a lot.  Finally, if you are filing a 1040A or 1040EZ and make under a certain amount 
of money, you can link through the IRS website to companies that will allow you to use 
their tax preparation software and e‐file it for free.  Just check out the site listed here.
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